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Oferta estimata selectionare —
ROMSTRADE

Date Tehnice Initiale: Volum estimat de lucrari si documente:

3.283 cutii arhivare Tip1(350x310x250mm);

3.283 cutii * 3,5 biblio = 11.490 bibliorafturi, din care:

e Pentru selectionare(82%) 2.689 cutii * 3,5 biblio = 9.412 bibliorafturi

e Pentru pastrare(18%) 594 cutii * 3,5 biblio = 2.078 bibliorafturi

1.045 cutii Tip 1 depozitate, inregistrate doar cu continut generic pe cutie;

Cerintele:

1.

2.

Consultanta si suport de specialitate pentru intocmirea, depunerea si avizarea la SJ Giurgiu
a Arhivelor Nationale a lucrarii de selectionare

Selectionare — Distrugere - Ordonare

- Verificare, documente;

- Sortare documente dupa termenele de pastrare din Nomenclatorul arhivistic;

- Selectionare documente cu termen de pastrare expirat;

- Intocmire inventar arhiva in format electronic;

- Intocmire listelor de documente cu termen de pastrare expirat;

- Intocmirea listelor de documente cu termen de pastrare permanent;

- Inaintarea documentatiei lucrarii de selectionare la Arhivele Nationale si suport in vederea
avizarii acesteia;

- Preluarea si distrugere confidentiala a documentelor selectionate; eliberarea certificatului
de distrugere securizata;

— Re - ordonarea documentelor pentru depozitare pe departamente si termene de pastrare.
- Consultanta si asistenta in vederea aprobarii lucrarii de selectionare: 1.340 Lei net
Consultanta si suport de specialitate pentru intocmirea si avizarea la Arhivele Nationale a
lucrarii anuale de selectionare. Depozitare si Operatiuni la cerere pentru arhiva ramasa;

Costuri :

1.

Consultanta si suport de specialitate pentru intocmirea si avizarea la Arhivele Nationale a
lucrarii anuale de selectionare = 600,00 € net cost unic

Selectionare — Distrugere — Ordonare, preluarea si distrugerea securizata a documentelor cu
termen de pastrare expirat, eliberare certificat distrugere, re-ordonare arhiva:

documente de selectionat: 9.412 biblioraft * 0,79 € net = 7.435,48 € net cost unic
documente de pastrat: 2.078 biblioraft * 0,58 € net = 1.205,24 € net cost unic

Iesire definitiva cutie din depozit:
2.689 cutii * 1,25 € = 3.361,25 € net cost unic

Depozitare arhiva: 0,083 € lunar/ cutie * 594 cutii = 49,302 € net cost lunar
49,302 € net cost lunar * 12 luni * 50 ani = 29.581,20 € net cost total
Operatiuni la cerere cu documente/ cutii:

- Extragere cutii din depozit pt. consultare documente - 1.25 €/ cutie

- Returnare cutii in depozit dupa consultare documente - 1.25 €/ cutie

- Iesire definitiva cutie din depozit — 1.85 €/ cutie

- Accesare dosare in vederea consultarii — 1.25 €/ dosar

- Returnare dosare/ documente — 1.25 €/ dosar /document

- Scanare transmitere prin fax/ email - 1.50 €/ document (maxim 8 pag.)

- Transport in Bucuresti - 5 € + 1.50 €/cutie pentru maxim 120 cutii la 24 ore sau 5€/ cutie
la 4 ore pentru comenzi urgente pana la ora 14:00.
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- Valorile totale vor fi ajustate la cantitatile rezultate in urma procesarii;

- Valoarea depozitarii se va reduce proportional cu volumul documentelor selectionate;
- Procesare: la Client si la Depozit arhiva;

- La preturile ofertate se adauga TVA 19%

Director General
Iulian DINICA 19.07.2023

ING Bank RON: RO88 INGB 0000 9999 0577 3446 ING Bank EUR: RO10 INGB 0000 9999 0577 0388
Trez. Sect. 2 RON: R079 TREZ 7025 069X XX02 3354


mailto:office@docsys.ro
http://www.docsys.ro/

